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Clanok 1. V§eobecné ustanovenia

. Interna smernica o edi¢nej ¢innosti upravuje zasady edi¢nej ¢innosti na Vysokej Skole Danubius
(dalej len VSD).

. Ustanovenia Smernice o edi¢nej ¢innosti VSD sa vztahuju na tituly vydéavané Vysokou skolou
Danubius prostrednictvom KniZni¢no-informa¢ného a edi¢no-vydavatel'ského strediska
(KIEVS).

Smernica zabezpeuje jednotny postup a vykazovanie edi¢nej ¢innosti na VSD.

Smernica je zavdzna pre zamestnancov VSD, ktori vykonavaju pracu na ustanoveny pracovny
¢as a zamestnancov s ¢iastkovymi Gvédzkami.

Predmetom ediénej ¢innosti je vydavanie neperiodickych publikacii (vysokoskolské ucebnice,
skript4, monografie vedecké a odborné, zborniky, odborné knizné publikacie, priru¢ky, brozury,
informa¢né a propagacné materialy o VSD, studijné programy a ostatna tla¢) a periodické
publikicie (vedecké a odborné asopisy). Zaradenie do publikacnej kategorie presne definuje
Vyhlagka Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky z 18. decembra
2012 o centralnom registri evidencie publikaénej ¢innosti a centralnom registri evidencie
umeleckej ¢innosti (d’alej len Vyhlaska MS).

Clanok II. Predmet &innosti
. Edi¢né &innost’ VSD zahfiia vydavanie hlavne periodickych a neperiodickych publikacii.

Pod periodickou publikaciou sa rozumie titul, ktory vychadza s periodicitou najmenej dvakrat
ro¢ne (odborné ¢asopisy a informacne ¢asopisy).

. Neperiodické publikacie su:
a) monografie
vysokoskolské uc¢ebné texty
ucebnice
skripta
b) zborniky vedeckych prac
c) ostatna literatira - jubilejné a informaéné publikacie, bibliografie, Studijné programy a
pod.

Clanok II1. Ediény plan

. Edi¢ny plan obsahuje tituly u¢ebnych textov (skript), u€ebnic, monografii a zbornikov

odovzdania rukopisu, Cislo vydania, kategdria titulu - ucebnica, monografia, uc¢ebny text
(skriptum), zbornik. Rozsah diela sa povazuje za orientaCny.



. Edi¢ny plan sa zostavuje na névrh jednotlivych fakult a Gstavov a inych organiza¢nych zloziek
V8D a odovzdava sa KIEVS VSD po schvaleni edi¢nej rady VSD.

. Do edi¢ného planu st zarad’ované tituly s touto prioritou: tituly ur¢ené na povinné predmety
Studijného odboru, tituly uréené pre povinne volitelné a vyberové predmety Studijného
programu. Dalej tituly vyddvané v suvislosti s kvalifikatnym rastom pedagégov a zborniky.

. Navrh edi¢ného planu katedry, ktora navrhuje tituly edi¢ného planu fakulty, musi vychédzat
zo vieobecnych zasad pripravy edi¢ného planu, (¢1. 3).

. Tituly uvedené v edi¢nom pléne prislusnej fakulty su zoradené podl'a jednotlivych katedier a
charakteru titulov v poradi monografie, u¢ebnice, u¢ebné texty (skriptd), zborniky a ¢asopisy.

. Predpokladany termin odovzdania rukopisu titulu do tlace je pre autora zavazny. V pripade
nedodrZania terminu na odovzdanie bude dielo autora ¢asovo posunuté v zavislosti od
kapacitnych moZnosti vydavatel'stva, prip. tlaCiarne.

Clanok IV. Priprava edi¢ného planu

. Edi¢ny plén pripravuje VSD na prislu$ny kalendarny rok

. Fakulty a Ustavy a iné organiza¢né zlozky VSD mézu do edi¢ného planu navrhnit’ ako Studijnd
literatiru iba také tituly, ktoré zodpovedaji obsahu $tudijnych odborov a Studijnych programov.
.V edi¢nom plane VSD mézu byt zahrnuté tituly vydavané v prvom, druhom i tretom vydani.
Druhé vydanie mozno navrhnit’ aZ po uplynuti jedného roka od prvého vydania. Tretie mozno
navrhnit' az po uplynuti jedného roka od druhého vydania. Prvé, druhé a tretie vydanie,
popripade aktualizované vydanie musi byt v edi¢nom plane jednoznacne uvedené.

. Odporu¢a sa, aby maximalny rozsah takychto titulov, vyjadreny v autorskych harkoch, bol
nasledovny:

- pri monografiach do 25 AH

- pri uCebniciach do 20 AH

- pri uéebnych textoch do 10-15 AH

. Kazdy titul zaradeny do edi¢né¢ho planu VSD musi byt prerokovany na zasadnuti fakulty,
katedry, ktora ho do edi¢ného planu navrhuje. Pisomné stanovisko veduceho prislusnej katedry,
ktoré je stucastou dokladov pri predlozeni rukopisu, musi obsahovat’ vyjadrenie, Ze osnova a
obsah prislusného titulu boli prerokované na zasadnuti prislusného pracoviska.

. Navrhy titulov na zaradenie do ediéného planu VSD prerokiiva edi¢na komisia prislusnej
fakulty, ustavu a schval'uje Edi¢na rada pri VSD, a to najneskor do konca januéra prislusného
roka.

.V pripade zmien zo strany autora (napr. nesplnenie terminu odovzdania rukopisu diela) je v
kompetencii predsedu edi¢nej rady schvalenie d’alSieho postupu.

Clanok V. Kritéria zarad’ovania publikacii do edi¢ného planu

Edi¢né rada VSD pri zarad'ovani publikacii do ediéného planu prihliada na nasledovné kritéria:
1) skutoni potrebu vydania z hladiska zabezpecenia vychovno-vzdeldvacieho a
vedecko-vyskumného ciela,
2) finan¢né krytie vydania a tlace navrhovanych publikacii,
3) vyuziteInost’ vydanych publikacii a prospesnost’ pre propagaciu VSD.



Clanok VI. Vyhotovenie diela a postup pri vydavani publikacii

. Autor, resp. vediici autorského kolektivu, je povinny vyhotovit’ rukopis v elektronickej podobe
ako dokument vo formate Word, nastavenie strany A4. Jazykovua korekturu rukopisu zabezpe€i
KIEVS u dodéavatel'a polygrafickej vyroby. Autor, resp. veduci autorského kolektivu je povinny
po zapracovani jazykovych uprav ¢istopis skontrolovat. Zodpoveda za formalnu tipravu podla
ustanoveni tohto ¢lanku a je povinny predlozit” ¢istopis v termine uvedenom v edi¢nom plane
VSD.
Pri priprave rukopisov sa poZaduje dodrZat' nastavenie okrajov 2,5 cm. Velkost pisma 12
bodov v pisme typu Times New Roman, riadkovanie 1,5, bez zarovnania do bloku.
Pripomienky recenzentov musia byt v rukopise zapracované pred jeho zadanim na jazykovua
korekturu,
KIEVS nie je povinné prevziat rukopis, ak nezodpoveda predpisanym poZiadavkam a poZiada
autora, resp. vedtceho autorského kolektivu o upravu.
Pri druhom a d’alsom vydani je autor, resp. veduci autorského kolektivu povinny predlozit™:
> vyyplnent objednavku na tlag titulu podpisani vedicim pracoviska (katedry), dekanom
prislusnej fakulty a prorektorom Vysokej 8koly Danubius pre zahrani¢né vztahy,
vedecko-vyskumnu a edi¢nu ¢innost’ - 3x
Pri dotla¢i je autor, resp. veduci autorského kolektivu povinny predlozit’:
> vyplnend objednavku na tla¢ titulu podpisanu vedicim pracoviska (katedry), dekanom
prislusnej fakulty a prorektorom VSD pre zahrani¢né vztahy, vedecko-vyskumnt a
edi¢nt ¢innost” - 3x
Vydavatel'stvo je povinné bezodkladne spracovat’ kone¢nu verziu Cistopisu odovzdanu v¢as a
kompletne podla svojich kapacitnych moznosti tak, aby vydanie v¢as odovzdanej a kompletnej
koneénej verzie titulu nepresiahlo jeden mesiac.
. Ak autor, resp. veduci autorského kolektivu nedodrzi termin na zapracovanie pripomienok a
odovzdanie koneénej verzie Cistopisu, bude titul zaradeny do tlate aZ po uvolneni kapacit
vydavatel'stva a spracovani titulov, ktor¢ boli odovzdané v¢as a kompletne.

Clanok VII Vydavatel’ska zmluva

. Vysoka $kola Danubius uzaviera s autorom, resp. s veducim autorského kolektivu vydavatel'sku
zmluvu na vydanie titulu zaradeného do edi¢ného planu VSD ako titulu vydaného Vysokou
Skolou Danubius.

. Vydavatel'ska zmluva upravuje prava a povinnosti zmluvnych stran pri vydani prislusného
titulu.

Vydavatel'skii zmluvu uzaviera VSD a autor a spoluautori vopred, t.j. bezodkladne po schvaleni
edi¢ného planu VSD.

VSD sa zavizuje dodrziavat vietky ustanovenia vydavatel'skej zmluvy tak, aby boli dodrzané
vSetky prava a povinnosti autora, spoluautorov. V stlade a Autorskym zakonom.

. Vydavatel'ska zmluva sa uzaviera v dvoch exemplaroch, pre kazdi zmluvnu stranu po jednom
exemplari.

Autorska odmena je stanovena vo vyske: 25% z trzby za zapredaj titulu. Honorar bude
vyplateny po 12. mesiacoch od jeho naskladnenia u objednavatel’a aZ po dobu jeho vypredania.



Ak sa na diele podiel'a viac autorov, bude im suma vyplacana na zéklade autorského podielu.
7. Za dotla¢ titulu a kazdé d’alie vydanie titulu je autorska odmena vyplacana podl'a odst.6, tohto
¢lanku.

Clanok VIIL. Pridelenie ISBN

1. Na zaklade odovzdania rukopisu po recenzii, vyplnenych tla¢iv k vydaniu diela a recenznych
posudkov, referent KIEVS pre ediéni ¢innost’ vyZziada ¢islo ISBN pre neperiodické publikacie
z Narodnej agentiry ISBN. (ISBN — International Standard Book Number - medzinarodné
Standardné ¢islo knih) alebo

2. Ak autor poziada o pridelenie ISBN na referate edi¢nej ¢innosti a tla¢ pjde mimo vybraného
dodavatel'a (teda zada tla¢ priamo fakulta, resp. institit) autor je povinny poskytnut povinné
vytla¢ky a to podl'a zakona ,,0 povinnych vytlatkoch™ a tieto dorucit’ na referat edi¢nej Cinnosti
ihned po vytlateni (vydani) diela skor ako bude dielo $irit' a distribuovat’ (vid. §18 tohto
vnutorného predpisu). Autor zaroven zabezpeci, aby boli na vydanom diele uvedene vSetky
nalezitosti univerzity ako vydavatel'a na obalke i v tirazi. Nalezitostami sa rozumie plny nazov
univerzity, nazov fakulty, pripadne katedry, logo univerzity, rok vydania, ISBN; v tirdZi mena
autorov a recenzentov, redaktorov, pripadne jazykovych korektorov a autora navrhu obalky ak
je pouzity, tieZ poradie vydania, rok vydania, ISBN. VysSie uvedené plati aj pre vydanie
elektronickej verzie rukopisu na webe VSD, CD-ROM, DVD, pri¢om naklad vydania (CD-
ROM, DVD) musi byt min. 50ks a nosi¢ musi obsahovat’ ucelenut textovi verziu ako dokument
PDF a povrch nosi¢a musi byt tiez potlaCeny.

3. Pri vydani na webe VSD referent pre edi¢nu &innost prideli ISBN. Ako povinné vytlacky doda
autor CD-ROM s rukopisom v uzatvorenom dokumente PDF s nalezitostami uvedenymi v ods.
2.

4. ISBN pri dotla¢i publikacie v tom istom roku vydania sa nemeni. V pripade druhého a d’alSieho
doplneného vydania publikacie sa vyZiadava nové ISBN.

5. ISBN za vydavatel'a (VSD) realizuje vylu¢ne KIEVS.

Clanok IX. Pridelenie ISSN

1. Proces registracie periodika zahriia registraciu na Ministerstve kultury SR (MK SR) a vyZiadanie
medzinarodného Standardného ¢isla serialu ISSN z Néarodnej agenttry ISSN pri SNK v Martine.
Na zéklade podkladov $éfredaktora periodika (nazov periodika, nazov regionalneho, jazykového
vydania, datum zaciatku vydéavania, izemny rozsah rozsirovania, jazyk vydavania, periodicita,
obsahové zameranie, prilohy a obsahové zameranie priloh) referent pre edi¢nu ¢innost’ vykona
registraciu na MK SR a nasledne vyziada ISSN (ISSN International Standard Serial Number -
medzinarodné Standardné seridlové Cislo publikacii).

2. Kazdé periodikum ma mat podla ,.tlacového zakona“ vSetky potrebné naleZitosti:

a) nazov periodickej tlace,

b) nédzov regiondlneho alebo jazykového vydania periodickej tlate a oznalenie, Ze ide o
regionalne alebo jazykové vydanie periodickej tlace, ak je periodicka tla¢ vydavana v
zmenenej podobe z hl'adiska uzemného rozsahu rozsirovania alebo jazyka vydévania,



¢) periodicitu vydavania periodicke;j tlaCe,

d) udaje o vydavatelovi periodicke;j tlace, a to: ndzov, sidlo a ICO, ak je pravnickou osobou,

e) datum vydania, poradové ¢islo a ro¢nik vydavania periodickej tlaCe,

f) cenu vytlacku periodickej tlace,

g) medzinarodné $tandardné ¢islo serialu (ISSN), ak bolo prideleng,

h) evidenéné &islo periodickej tlace; to neplati pocas konania o zépis do zoznamu periodicke;j

tlace podla § 11 ,.tlacového zédkona™.

Za ich dodrzanie a uvedenie vSetkych potrebnych nalezitosti zodpovedd redak¢éna rada
prislusného periodika. Referent pre edi¢ni ¢innost je povinny pred vydanim prvého Cisla
periodika upozornit na tieto nalezitosti Séfredaktora.

. Zmeny vo vydavani periodickej publikécie:

a) Zmeny, ktoré sa nahlasuju agenture, ale nevyzaduju si pridelenie nového ISSN: zmena
nazvu vydavatel'stva alebo adresy vydavatel'stva, zmena periodicity, ukonCenie vydavania.

b) Zmeny, ktoré si vyzaduju pridelenie nového ISSN: zmena nazvu publikécie, publikovanie
nového vydania (verzie) publikacie (elektronického, tla¢eného, vydania na CD-ROM alebo
vydania v inom jazyku) je potrebné zaslat' novu Ziadost' a podklady na pridelenie.

¢) Zmeny, ktoré nie je potrebné nahlasovat’ agenture: zmena tlaCiarne, zmena formatu, zmena
mien $éfredaktorov, redaktorov, zmena evidencného Cisla MK SR, zmena poctu stran,
zmena ceny a pod.

d) Zmeny, ktoré je potrebné nahlasit’ a nevyzaduji si nove pridelenie: presun vydavania
publikacie do inej krajiny (t.j. mimo tUzemia SR) za predpokladu, Ze nazov publikacie
zostava rovnaky. Preto zmeny, ktoré je potrebné nahlasovat agenture ISSN treba nahlasit’
pisomnou formou aj referatu pre ediénu ¢innost'.

. Umiestnenie ISSN - ISSN sa tla¢i na vyraznom mieste (predné strana obalky, titulna strana,

hlavné zahlavie, tiraZ a pod.). Na periodiku sa ISSN prednostne tla¢i v pravom hornom rohu
prednej strany obalky. Ak sa na tomto mieste kvoli vézbe alebo grafickej uprave nemoze
vytla¢it, umiestni sa na inom vyraznom mieste a tieZ vo vydavatel'skych udajoch. Cislo ISSN sa
uvadza spolu s uvodnymi pismenami v tvare ISSN 1234-5678. Medzi pismenami ISSN a ¢islom
sa vynechava jedna medzera, pismena a ¢isla musia byt v jednom riadku. Ind uprava

nezodpoveda norme.

. Registraciu periodika za vydavatel'a (VSD) realizuje vyluéne KIEVS.

Clanok X. Odosielanie povinnych vytlaékov vydanych publikacii

. Vydavatel’ (VSD) prostrednictvom referétu pre ediénd &innost’ je povinny zasielat' do ur¢enych

kniznic povinné vytlatky kazdého ¢isla vydanej publikacie v zmysle ,,zdkona o povinnych
vytlackoch®.

. Ak autor poZiada len o pridelenie ¢isla ISBN, ISSN a tla¢ bude realizovat’ fakulta cez iného ako

vybraného zmluvného dodavatela tlaciarenskych sluzieb, autor je zodpovedny za dodrzanie §3
a §4 ,zakona o povinnych vytlackoch® Termin zaslania povinnych vytlackov autor
(zostavovatel, Séfredaktor) aj pri elektronickej forme vydania zabezpe¢i v€asnym dodanim
povinnych vytlatkov publikacie na referat edi¢nej Cinnosti eSte pred zacatim distribucie. Pri
elektronickej forme vydania odovzda na referat edi¢nej ¢innosti CD-ROM. V pripade, Ze tak
neurobi prebera zodpovednost’ podl'a §11 Pokuty vysSie uvedeného zakona.



3. Ak bude tla¢ publikacie realizovana podla ods. 2) a na KIEVS autor (resp. zostavovatel,
Séfredaktor) nedoru¢i povinné vytlacky a neuvedie po vyzvani referentom pre edi¢nu ¢innost’
termin ich dodania pisomne, méze byt vratené ISBN (ISSN) ¢islo prislusnej agenture.

Clanok XI. Zaverec¢né ustanovenia

1. VSD bezplatne poskytuje pocet vytlatkov z jednotlivych vydani titulu takto:

+ autorovi (ak je autorom jedna osoba, alebo je hlavnym autorom) - 5 vytlackov,

+ spoluautorom (ak je okrem hlavného autora viac spoluautorov) - 2 vytlacky

« recenzentom - kazdému 2 vytlacky

+ dekanovi prislusnej fakulty - 1 vytlatok

« rektorovi VSD - 1 vytladok

+  prorektorom VSD - po 1 vytladku

+  konatel'om VSD - po 1 vytlatku

+ do kniznice - 10 vytlackov

« povinné vytlatky - v zmysle zakona 212/1997 Z.z. o povinnych vytlackoch a o
doplneni zékona v zneni neskorSich predpisov, podl'a prilohy ¢. 1 tohto zdkona

2. Pri dotlacdi sa autorské vytlacky autorom neposkytuju.

3. Pri doplnenom alebo prepracovanom vydani sa autorské vytlatky poskytuju ako pri odst. 1
tohto ¢lanku,

4. V pripade, Ze autor, resp. veduci autorského kolektivu nedodrzi podmienky stanovené v tejto
smernici, pripadne vo vydavatel'skej zmluve a nepoziada ediéni komisiu VSD o zmenu,
nebude titul v nasledujicom roku opét’ zaradeny do edi¢ného planu.

5. Diom nadobudnutia G&innosti tejto internej smernice o ediénej innosti VSD strica
Gi¢innost” smernica o ediénej ¢innosti VSD zo diia 24. aprila 2014

6. Téato smernica nadobuda u¢innost’ dna 21. 3. 2016




